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* APARATUL DE SPECIIILITATE *

$oseaua Giurgiului, nr.279, Comun;a Jilava, Jude! llfov
God de inregistrare fiscal: 41420791

Tefefon: +40-214 57 01 15 I Fax: +40-214 57 11 71, e-mail: primariajilava@primariajilava.ro

ANUNT

in temeiul dispoziliilor art.Il din Legea m.20312:.020 pentru modificarea qi completarea

Legii nr.5512020 privind unele mdsuri pentru prevenirea qi combaterea efecteior pandemir:i de

Covid-19 Ei prevederile art.618 alin.(3) din O.U.G. m. !j7/2019 privind Codul administrati'v, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare, Primdria Comrtnei Jilava, cu sediul in comuna Jilava,

sos.Giurgiului nr.279, Judetul Ilfov organizeazd concurs de recrutare ?n data de 14.06.2022 proba

scrisd, pentru clcuparea pe perioada nredeterminatd a unei funclii publice de execulie vacanle de

Consilier, clasa I, grad pnofesional debutant, la Compartimentul Monitorizare qi Control

Servicii Publice, Biroul Dezvoltare Durabild, aparatul de specialitate al primarului cornunei

Jilava( ID post 534125).

Pentru participarea la conclrs candida{ii trebuie sd indeplineascd condiliile generale

prevdzute de art. 465 alin.(l) din Ordonanla de urgen{d rc. 5712019 privind Codul administrativ,

cu modificarile ulterioale respectiv condiliile de studii qi vechime in specialitate:

- studii universitare de licenld absolvite cu diprlomd de licenld sau echivalentd ;

- vechirne in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcliei publice: nu este cazul;

Durata normald a timpului de lucru este de thlzi, respectiv 40h/sdptamdnd.

Etapele stabiltie pentru concurs sunt: seleclia dosarelor, proba scrisd Ei proba interviu.

Localia de desfdqurare a concursului de recrurlare: la sediul Primiriei comunei Jilava,

sos.Giurgiului nr.279, crrmuna Jilava, Judelul Ilfov.

. Proba scrisd in data de 14 iunre 2022. ora 11"00.



r Interviul se va susline cu respectarea dispozitiilor art. 56 din Hotdrdrea nr. 61112008

pentru aprobarea normelor privind organizarca gi dezvoltarea carierei functionzLrilor

publici, modificatl qi completatd

Menliondm cd in bugetul comunei Jilava pe anul 2022 au fost aprobate fonduri necesare

gi suficiente pentru a acoperi aceste cheltuieli de prersonal.

Dosarele de concurs se vor depune in termen de 20 de zile de la data publicdrii anunlului

pe site-ul A.N.F.P, la aviziervl gi pe site-ul instituliei primariei comunei Jilava,

( www.primariajilava.ro), respectiv de la data de ll.0:t.2022 pdnd la data de 30.05.2022, la

sediul Primdriei Comunei Jilava, sos.Giurgiului rc.279, comuna Jilava, Judelul Ilfov la
Compartimentul Resurse Umane qi Formare Profesional5,

Persoand de contact pentru primirea dosarelor de concurs este doamna Vilcu Petrula cu

funclia publicd de execulie de consilier, clasa I, grad proflesional superior in cadrul aparatului de

specialitate al primarului comunei Jllava, Compartirnentul Resurse Umane qi Formare

Profesionali care poate fi contactatd la numarul de telefon 02I"457.01)5/int.104,

fax: 02 1 4 57 | | 7 l, e -mail : primariaj il av a@priraari aj ilava. ro.

Dosarul va con{ine in mod obligatoriu documentele prevdzute la art. 49 din HG 61 Il20A8

pentru aprobarea nonnelor privind orgatizatea qi dezvoltarea carierei funclionarilor publici,

modificatd gi completat5:

- fbrmularul de inscriere (se va pune la dispozilie de secretarul comisiei de concurs);

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor

specializdri qi perfbcf iondri ;

- copia cametului de muncX ;i dupd caz, a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada

lucratS, care sd ateste vechimea in muncd qi, dupil caz, in specialitatea studiilor necesare

ocupirii funcliei publice;

- copia adeverinlei care atestd starea de sindtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6

luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

- avizul psihologic pe bazd de evaluare psihologrcii organrzati prin intenlediul unitalilor

specializate acreditate in condiliile legii { conform Ordonan}ei de urgenld nr. 5712019

privind Codul administrativ )



- cazieruljudiciar;

- declaralia pe propria rdspundere sau adeverinla care sd ateste calitatea sau lipsa calitdlii de

lucrdtor al Securit5lii sau colaborator ai acesteia.

NOTA: Copiile actelor menlionate mai sus se pre:zintd insolite de documentele originale,

care se certificd pentru conformitate cu originalul de cdtre secretariatul comisiei de

concurs sau in copii legalizate, respectiv de doamma Vilcu Petrula cu funclia publicd de

execulie de consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul aparatului de specialitate

al Compartimentului Resurse Umane gi Formare Profesionald., care va da si relatii

suplimentare.

Informalii suplimentare privind otgantzarea c,cncursului pot fi oblinute 1a tel/fax:

021 . 4 5 7 . 0 1 . 1 5 1 021 
" 
4 57 . 1 1 .7 1, e -ma1l : pglq nqjjlava@pri mariaj ilava. ro.

Bibliografialtematrca Ei alte date necesare desfbqurarii concursului de recrutare, sunt

afiqate la sediul instituliei qi publicate pe pagina de internet a primdriei comunei Jilava,

( www. primariaj ilava. ro).

Precizdm cd bibliografia gi figa de post pentrr"r funclia publicd de execufie vacantd

mentionate mai sus, scoasd la concursul de recrutare sunt ataqate Qa anexe, respectiv anexa nr.l

;i anexa nr.2

Nofd: se studiazi actele normative menlionarte la tribliografielfematica, cu t,oate

modificirile gi actualizirile ulterioare.

Publicat astazi 11.05"2022, secretar comisie de concurs doamna Vilcu Petrula.
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ANEXA f,

Bibliografia / Tematica :

Pentru funcfia publici de execufie de Consilier, clasa I, grad profesional debufant,
Compartimentul lVlonfltorizare qi Control Servicii Publice, Biroul Dezvoltare Durabili

Constitulia Romdniei -republicatd cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
OrdonanJa Guvernului m.13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificdrile Ei completirile ulterioare;
Titlul 1 qi Titlul 2 ale Parlii a VI-a OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare;
Legea nr.20212002 privind egalitatea de ;anse qi de tratament intre femei qi barbafi,
republicatd, cu modi.ficdrile qi cornpletdrile ulterioare;
Legea rtr. 54412001 privind liberul acces la informalriile de interes public, cu modificarile qi
completdrile ulterioare;
HG nr. l23D0A2 pentru aprobaroa Normolor metodologice de aplicare a Legii m.54412001
privind liberul acces la inforrna{iile de interes public, cu modificdrile qi completdrile
ulterioare;
OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitdlii de solu{ionare a petifiilor, cu modificarile qi
completdriie ulterioare;
Legea nr. 10112006 -Legea serviciului de salubrizare a localitdlilor cu modificdrine gi
completdrile ulterioare;
Legea nr.2412007 privind reglementarea qi admin.istrarea spaliilor verzi din intravilanul
localitalilor, cu modifi cdrile gi completdrile ulterioare:;
HG nr.343 /2017 pentru modificarea HG nr.2l3ll994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii qi instalalii aferente acestora cu rnodificdrile qi
completdrile ulterioare;
Legea nr.51/2006- Legea servipiilor cornunitare d.e utilitati publice cu modificdrile qi
completdrile ulterioare;
Oug nr.109l20lI privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice cu modificarile gi
completdrile ulterioare;
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PRIMARLA. COMUNEtr JILAVA

APARATUL ]DE SPECIAIITATE AL
PRIMARUL UI COMTINEI JILAVA

BIROUL DEZ;VOLTARE DURABNLA
COMPARTIMEI{TUL MONXTORTZARE $r

CONTROL SER.VICII PUBLICM

$*e?4 J,

Figa postului

Informafii generale privind postrpl

LDenumirea postului.: Consilier, clasa I, grad profesional debutant

2.Nivelul postului : funclie publied de execufie

3.Scopul principal al postului: asiguri activitatea specifici domeniului monitorizare si control

servicii publice la nivelul Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Jilava

Condifii specifice pentru ocuparoa postulqi

l.Studii de specialitale: absolvent- studii universitare de licenld absolvite cu diplomd de

licenld sau echivalentd

2. Perfec{ioniri (specializdri) :

3. Cunogtinle de operare/program4re pe caloulator (necesitate qi nivel):

4. Limbi strSine (necesitate gi nivel de cunoaqtere) : -

5. Abilitdti, calitali $i aptitudini nocesare : sim! de rispundere, eficacitate, seriozitate

6. Cerinle specifice : delegiri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite

condilii, rezistenld la stres.

7. Competenla manageriald (cunogtinle de management, calitili $i aptitudini manageriale):-

Atribufiile postului:

'/ monitorizeazd. Ei verifici toate actividlile serviciilor de utilitate publicS;

'/ intocmegte programul prestaJiilor de servicii privind amenajSrile gi intre{inerea

spaliilor verzi, precurn Ei intrelinerea Ei salubrizarea stradald;

'/ Asiguri controlul serviciului public de intrelinerea gi salubrizarea stradal5, amenajarc,

intrelinere gi exploatilre a spaliilot verzi, aotivitAti de doborAt gi toaletat arbori pe domeniul

public din locurile de joacd parcuri, scuaruri, aliniamentle stradale precum gi altele amenajate

pe domeniul public al comunei Jilava, cuprinse in Contractul de Delegare gi care sunt ?n



responsabilitatea acestora, de a executa prestalia cu respectarea prevederilor legale gi

normelor in vigoare in aceste domenii

,/ Verificd gradul de asigurare a intre{inerii vergetaliei ierboase qi arboricole prin

irigare/udare, salubrizare ;i aplicarea tratar,nentului/ingrdEdmAntului, aferente spaliilor verzi

din parcuri, scuaruri, aliniamente stradale, precum gi din spaliile verzi aferente zonelor de

blocuri rezidenfiale

./ Monitorizeazii qi verificd respectarea programului stabilit in comand6 de lucru a

intervalelor de treceri pentu cosire vegetaliei ierboase, starea de vegetalie a arbu;tilor ce

constituie perdelele vegetale, starea de introlinere pentru aliniamente de gard viu qi necesitdli

de inlocuire/completareltdieri sau de intrelinere a acestuia, necesitatea interven{iilor de

toaletare la arbori sau de tdiere in cazul unor arbori uscali care prezintd rise pentru populafie,

clSdiri, autovehicule, re{ele aeriene de alimentare cu utilitdli sau de asigurare a iluminatului

public etc.).

/ intocmeqte propuneri pentru extind,erea suprafelei de spalii verzi precum 9i pentrtr

modernizarea qi rearnenaryarca zonelor verzi.

,/ intocmeqte propuneri pentru imbundt[lirea aclivitdlii de intrelinere a parcurilor gi

spaliilor verzi

'/ Verificd in teren qi consemneazd deftcien{ele constatate, propune modalitalile de

realizare a lucrdrilor de refacere/reamenajare a domeniului public

./ intocmeqte programele de lucrdri lunare pentru activitatea de amenajare, intrelinere gi

extindere a spafiilor ,,zerzi, pentru activitatea de dobordt arbori.

,/ Verifici in teren amplasapentele qi stabilegte, prin programe qi comenzi de lucru,

lucririle ceurneazd,a fi efectuate in funclie de sezonul de vegetalie.

./ Urmdregte zillnic activitatea de intreJinere, exploatare, amenajare spalii verzi, pe baza

programelor intocmite.

./ Realizeazd receplia lucrbrilor executate conform contractului cu privire la intrelinere,

exploatare, amenajare spafii verzi, dobor6t arbori, urmd.rind calitatea, oantitatea qi respectarea

documentaliilor prezentate qi aprobate.

./ Urmdreste lucrdrile executate conform prevederilor contractuale ?neheiate pentm

achizitrii de produse qi/sau lucriri legate de domeniile de competenld.

./ Monitorizeazd, gradul de indeplinire a indicatorilor de performanld de cdtre operatorul

cdruia i-au fost delegate serviciile publice de amenajare, intre{inere gi exploatare a spaliilor

verzi.



,/Inventariazd,leva|ueazdstareafiziologic6aarborilordepealinia@

spalii verzi gi categorii de terenuri din cartiere de blocuri sau zone rezidenliale pe terenuri

apa(indnd domeniului public.

/ Asigurd evaluarea Ei attorizarea necesitdlii lucrdrilor, precum qi transmiterea

comenzilor/ordinului de incepere a lucrdrilor cu privire la aliniamentele de arbori de pe

domeniul public al comunei Jilarra, pentru lucrdri de toaletare qi dobordre arbori, asigurdndl

conservarea fondului arboricol existent gi prevenirea unor situa{ii accidentale cu potenlial

negativ asupra persoanelor frzice, bunurilor rnobile qi imobile ale persoanelor fizice gi juridice

pe teritoriul comunei Jilava

'/ gestioneazi qi actualizeazfi impreund cu compartimentul Urbanism gi Amenajare

Teritoriald Registrul Spaliilor Verzi din comuna Jilava, conform prevederilor legale ?n vigoare

cu privire la atribufiile administrafiei locale in acest domeniu. intocmegte raportdrile solicitate

de autoritdlile competenfe in domeniu.

'/ in caz de necesitate soliciti sprijin in baza contractului, societiJii care asigurd

remedierea deficientelor constatate, privind instalatiile realizate pentru irigarea/udarea

spatiilor verzi (parcuri,scuaruri,aliniamente verzi,alte zone verzi dotate cu acest tip de

instalatii)

{ Participdla dezbaterile publice pentru domeniul sdu de competenld

'/ rezolvd cu celeritate sesiziirile cetd{enilor aferente domeniului de activitate, redacteazd.

gi transmite rdspunsurile la sesizdrile petenfilor, rdspunde de solulionarea, in termenul

prevdzut de legislaJia in vigoare privind regimul petifiilor gi respectiv accesul liber la

informalii publice qi rdspunde potrivit prevoderilor legale in cazul nerespectdrii termenelor de

rispuns prevdzute in legislalia specificd.

'/ intocmeqte ;i propune spre aprobare programul de activit[fi pe domeniul public

privind spafiile verzi (intrefinere, plant[ri pomi, plantiri flori, program toaletdri, defriqiri,

uddri, cosiri, inclusiv solicitdri de avize, precum qi alte activitali specifice spaliilor verzi,

dotarea qi intrelinerea cu mobilier r,rrban);

'/ stabileqte necesarul de material dendrologic (gazon, flori, pomi, etc) qi necesarul de

material urban (binci, coguri, gdrclulele metalice, etc.);

'/ in baza contractelor in vigoare pentru prestare se ?ntocmegte comanda qi

monitorizeazl, lucrdrile ce fac olliectul comenzii, pri'vind intrelinerea spaliilor verzi gi a

mobilierului urban;

'/ controleazd qi verifici, prin acliuni programate sau inopinat, zllnic, presta{ia



intrelinere spalii verzi qi mobilier urban, consemneazi ?n scris, ?mpreund cu reprezentanfii

pre statoru lu i, r ezultatele controlu lu i ;

'/ intocmeqte rapoarte sdptdmdnale gi lunare privind rezultatele activitalii prestatorului,

rezultatele monitorizdrii activitAfllor (centralizatoarele) sunt prezentate conducerii pentru a fi

semnate, iar dupd semnare sunt transmise prestatorului pentru a emite facturile prestaliilor;

informeazd periodic sau la cerere, conducerea Primdriei, asupra situaJiei constatate cu ocazia

controalelor;

,/ colaboreazd cu toate compartimentele de specialitate ale Primdriei Comunei Jilava, cu

instituliile publice de interes local qi cu agenliile teritoriale de protec{ia mediului sau alte

organe specializate, in vederea rezolvdrii cdt mai rapide a problemelor aferente domeniului de

activitate;

,/ participd la ac{iuni de control cornune cu alte organisme abilitate (PoliJia Locald

Comuna Jilava, Jandarmerie, Inspectoratul de Polilie Sanitari qi Medicini Preventivi, Agen{ia

pentru Proteclia Mediului, etc.);

./ verificd qi solufioneazd sesizdrile cet5{enilor, asocia{iilor de proprietari gi agenJilor

economici, in limita competen{elor.

./ participd la inventarierea bunurilor ce alcdtuiesc domeniul public qi privat al Comunei

Jilava, ori de cdte ori este neeesar;

./ fumizeazd informa{ii privind regimul juridic, situalia juridicd, dupd caz, al unor

bunuri la solicitarea institu{iilor publice, persoanelor fizice gi juridice, conform evidenlelor

delinute, conform actelor normative.

,/ comunici compartimentului de specialitate toate datele necesare ca uffnare a

modificdrilor survenite in structura sau natura patrimoniului pentru a fi consemnate in figele

contabile ale bunurilor;

./ intocmegte gi fundamente4zdproiectele de Hotdr6ri ale Consiliului Local al Comunei

Jilava, in domeniul sdu de activitate;

'/ administreazi parcurile de pe raza Comunei Jllava;

./ verificd permanent starea locurilor de joacd, din parcurile aflate in administrarea

Consiliului Local al Comunei Jilava, depistdnd gi asigurdnd remedierea de urgen{d a

eventualelor defecte constatate ;

./ planificd lucrdrile de reparalii qi ?ntre{inere, propune amenajarea de noi spalii de

joacd, zone de agrement gi asigurd tntocmirea documenta{iilor necesare investiliilor noi;

./ intocmeqte procese verbale de constatare atunci cdnd depisteazd distrugeri ca urmare



a v andalizdrilor sau fo losiri i necoro spun zdtoar e a sp ali il or;

'/ efectueazL, aLtunci cdnd exploatarea echipamentelor de agrement impune acest lucru,

branqamentele necesare in conformitate cu legislafia aplicabild in vigoare;

'/ {ine evidenla echipamentplor pentru agrement (mobilier urban, obiecte de joac6,

agrement gi sport, garduri imprejrnuitoare) prin indicarea amplasamentului acestora pe harta

parcului de recreere sau de agrement;

'/ administreazd dotdrile specifice din parcuri: mobilier urban, obiecte de joacd,

agrement gi sport, garduri imprejmuitoare qi interioare;

'/ verificd activitatea de amenajare gi intrelinere a parcurilor gi zonelor verzi aferente

locurilor de joacd perLtru copii aflate in admirnistrare;

'/ urm[regte realizarea programelor de intreJinere gi reparalii a dotdrilor existente

precum gi a celor noi, informAnd conducerea institufiei cu privire la stadiul de realizare a

acestora;

'/ verificd sesizdrile gi reclama{iile persoanelor frzice gi juridice referitoare la

deteriorarea sau intervenliile asupra zonelor verzi;

'/ inspecteazd lucrdrile de amenajare sau modernizare a locurilor de joac6, respectiv

activitatea de montare a aparatelor de joacd pentru copii, montarea de binci tip parc;

'/ Asiguri impreund cu Poli6ia Locald a Comunei Jilava qi firma de pazd contractatl,

conservarea patrimoniului din administrare qi sporirea gradului de siguran{5 avizitatorilor;

'/ participd la intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a

rapoartelor qi a proiectelor de hotddri, cAnd este cazul;

'/ asigurd imprejmuirea parcului de recreere, de agrement precum qi a spa{iilor de joac5;

'/ asigurd dotarea parcului de recreere, de agrement precum qi a spaliilor de joaci cu

toalete publice, canalizare corespunzdtoare, instalalii de iluminat pe timpul noplii qi mijloace

adecvate de colectare a gunoiului;

'/ asigurd remedierea in cel mai scurt timp posibil, a defee{iunilor sesizate qi transmise

prin programul de lucrdri urgente;

'/ in cazul lucrdrilor urgente in care este necesard demontarea echipamentelor sau a

unor pdrfi din acestea, are obligalia sd semnalizeze corespunzdtor zona, in vederea evitdrii

producerii unor accidente. Aceasta se va face prin imprejmuirea locului qi aplicarea la vedere

a afigajului ,,Pericol de accident!" sau ,,Echipament defect, a nu se utiliza, pericol de

accident!";

,/ cunoagte legislalia gi reglementdrile in vigoare referitoare la locurile de joac6,



echipamentelor de agrement qi se asigurd de respectarea acestora;

'/ este prezent la toate inspecliile organelor de indrumare gi control aferente domeniului

de activitate;

'/ verificl respectarea regulamentului de organizare qi funclionare al parcurilor;

'/ verificd moclul de executare a lucrdrilor de cur6{enie, intrelinere, revizli pentru

echipamentele din pancuri;

'/ asigurd func{ionarea coreotd a echfpamentelor din spaliile de joacd in condilii de

siguran{d gi securitate;

'/ in funclie de sesizdrile primite gi ca urmare a verificdrilor efectuate in teren intocmesc

p6nd cel tdrziu in data de 05 a fiecirei luni "Programul lunar de lucrdri", respectiv "Programul

de lucrdri urgente", in cazul in care se constatd defecte grave care constituie pericole pentru

siguranla consumatorilor;

'/ asigurS, prin intermediul Poliliei Locale a Comunei Jilava, respectarea ordinii in

spaliile de joacd prin inspecliile periodico cu aplicarea sancliunilor pentru nerespectarea

regulamentului de utilizare a spaliilor de joac6;

'/ asigurd indeplinirea obligaJiei de aducere la cunogtin{a beneficiarilor a programului

de funclionare al terenurilor de sport, prin afiqaje montate la intrarea, preeum qi in incinta

acestora:

'/ colaboreazd cu compartimpntul de qpecialitate pentru eliberarea acordului de ocupare

temporard a terenurilor din parcuri, la solicitarea persoanelor fiziceljuridice, in vederea

amplasdrii de echipamente de agrement, chiogcuri gi tonete, in periodelele in care se

organizeazd evenimente precum spectacole, festivaluri culturale gi de divertisment Ocuparea

terenurilor din parc se face pe bazd de oontract, potrivit legii. Pentru ocuparea acestor

suprafele, se vor percepe tarifeltaxe aprobate prin Hotdr6re a Consiliului Local al Comunei

Jilava;

,/ sesizeazd qi propune Serviciului Public de Polilie Locald, sancfionarea pentru orice

situalie ce proouce disconfort in domeniul public, pentru cazurile intdlnite in activitatea

curentd;

,/ propune Primarului Comunei Jilava, in cazul activitdlilor qi acliunilor nonprofit de

interes public sau cu impact social promovate de organizalii, fundalii gi alte asemenea,

acordarea de scutiri de taxd pentru ocuparea domeniului public;

'/ urmdreqte, in colaborare cu Poli{ia Locald, a Comunei Jilava, felul in care sunt

respectate clauzele contractuale stabilite prin contracte gi face propuneri de incetare, in cazul



nerespectarii lor;

'/ intocmeqte proces-verbal de predare/primire a amplasamentelor/spaliilor care fac

obiectul acordurilor cle ocupare a domeniuluri public;

'/ ia mdsuri pentru eliberarea terenului/spafiului in cazul nerespectdrii clauzelor

contractuale/acordurilor:

'/ verificd qi asigurd efectuarea lucrdrilor de intrelinere Ei reparalii la iluminatul stradal

'/ verificd ;i asigurd intrelinerea/repara[iahnlocuirea re{elei stradale privind

semnalizarea rutierd

'/ in baza contractelor in vigoare pentru prestarea servicului, intocmegte comanda,

precum qi graficul cu numSrul de treceri qi monitorizeaz|lucrdrile ce fac obiectul comenzii,

privind intrelinerea Ei salubrizarea stradali, precum qi a spa{iilor verzi;

'/ controleazd. gi verificd, prin acliuni programate sau inopinat, zilnic ;i aleatoriu

prestalia de intrefinere gi salubrizare stradald, consemneazi in scris, impreund cu

reprezentanlii prestatorului, rezulta,tele controlului;

'/ Urmdre;te gi rdspunde pentru respectarea contractului ce are ca obiect salubrizarea

C omune i Jilava pentru r ealizar ea urmdtoare lor activitdli :

- precolectarea, colectarea gi transportul deqeurilor menajere, deqeurilor comunale,

voluminoase provenite de la persoane f:z]rce, persoane juridice, institulii publice etc., cu

exceplia celor eu regim special;

- colectarea gi transportul la rampa de neutralizare attorizatd a degeurilor rezultate din

activitAtri de construcfii qi demoldri.

- sortarea degeurilor comunale;

- mdturatul manual al strazilor, trotuarelor, aleilor pietonale,

- mdturatul mecanic al strazilor, trotuarelor Ei aleilor pietonale,

- curdlarea rigolelor prin rdzuire,

- intretinerea manuald a strdzilor, trotuarelor qi aleilor pietonale,

- golirea cogurilor de gunoi stradale,

- stropirea stradald,

- spilatul stradal,

- incircarea, transportul qi desc6rcarea degeurilor stradale la groapa de gunoi,

- curdlatul manual sau mecanizat al zdpazii qi menlinerea in funcliune a acestora pe timp

de polei sau de inghe{;

- imprdgtiatul mecanizat al materialului antiderapant,



- curAtatul manual al ghelii,

- transportul ghelii ;izdpezii la locurile de depozitare.

'/ verificd igiena cartierelor de locuinle din ComunaJllava, conform prevederilor legale

?n vigoare, referitoarer la menlinerea curdleniei de cdtre persoanelejuridice qi persoanele frzice

care au aceste obliga{ii;

'/ verificd gi rezolvd reclamaliilor privitoare la efectuarea activitd{ilor contractate precum

qi a reclama{iilor primite din comund referitoare la aeeste activitAfi;

'/ urmdregte qi liine evidenla contractelor angajate, verificd gi semneazd situalia devizelor

de lucr[ri primite de [a prestatorii activitililor contractate, urmdrind incadrarea cheltuielilor in

bugetul alocat fiecdrei prestalii;

/ intocmegte raLpoarte, informdri, adrese, referate, rdspunzdnd pentru exactitatea qi

corectitudinea datelor consemnate.

'/ are o conduit[ profesionald gi moralf, ireproqabild qi nu are voie sd pretindi gi /sau si

primeascd foloase necuvenite pentru prestarea serviciilor;

,/ rispunde de pistrarea secr,etului de serviciu, precum gi al informafiilor ct caracler

personal Ei confiden{ial de{inute sau la care are acces ca urrnare a executirii atribufiilor de

serviciu:

'/ rdspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine qi in mod

congtiincios a indatoririlor de serviciu;

'/ se abline de la orice faptd care ar putea si aducd prejudicii instituliei;

'/ rdspunde de rcalizarea la timp qi ?ntocmai a atribuJiilor ce-i revin potrivit legii,

programelor aprobate sau dispuso expres de citre conducerea instituliei, gi de raportarea

asupra modului de realizare a acestora;

'/ rdspunde administrativ, disciplinar sau penal, dupd caz, pentru neindeplinirea

sarcinilor ce ii revin sau pentru nerespectarea legislaliei 1in vigoare;

./ are obligalia de a desfdgurd activitAli care implica arhivarea gi manevrarea

documentelor la arhiva instituliei;

'/ respectd programul de lucru stabilit de conducerea instituliei;

/ respectd normele de sdndtate Ei securitate in munLcd Ei normele de prevenire qi stingere

a incendiilor;

/ respectd circuitul documentelor qi procedurile de lucru;

/ colaboreazd cu celelalte servicii/birouri ale instituliei;

/ respectd dispozifiile R.O.F. qi R.O.I;



'/ respectd qi implementeazd Sistemul de Control Intern/Managerial conform OSGG nr.

60012018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdlilor publice;

'/ respectd qi aplicd prevederile Regulamentului w.67912016 privind proteclia

persoanelor fizice in ceea ce priveEte prelucrarea datelor cu caracter personal gi

privind libera circulalie a acestor date;

'/ evitd conflictele de interese qi conflictele de muncd, conform legisla{iei in vigoare;

'/ se completeazdfiEa de post cu anexa privind responsabilitdli in domeniul securitblii qi

sdnAtdtii in munci Ei apirare impotriva incendiilor;

/ indeplineqte, in conditiile legii, orice alte atribulii rcpaftizate de conducerea instituliei

Identificarea func{iei puhlice corespunzitoare postului

l.Denumire: Consilier

2.Clasa : I

3.Grad profesional: debutant

4.Vechimea in specialitate necesard : nu este cazul

Sfera relafionalf, a titularului postului

1. Sfera relaJionald intern6:

a) Relalii ierarhice:

- subordonat fa\d de:. primar;

- superior pentru : nu este cazul

b) Relalii funclionale: cu aparatul de specialitate al primarului comunei Jilava, consilierii

locali qi din instituliile/serviciile d9 interes local;

c) RelaJii de control : potrivit imputernicirii/delegdrii date de primarul comunei in limita

mandatului

d) Relalii de reprezentare: reprezintd institu{ia potrivit atribuliilor date in competenla sa, in

limita mandatului

2. Sfera relalionald externS:

a) cu autoritifi qi instituJii publice:Prefectura Ilfov Ei cu alte autoritAfi qi institulii publice

potrivit imputernicirii/delegdrii date de primarul eomunei in limita maradatului;

b) cu organiza{ii internalionale:potrivit imputernicirii/delegdrii date de primarul comunei

in limita mandatului

c) cu persoane juridice private: conform atribu{iilor prevdzute in fiqa postului



3. Limite de competenfd: rdspunde conform ROF qi legislalia in vigoare c6jt gi

?mputernicirii/delegdrii date de priparul comunei in limita mandatului

4. Delegarea de atribufii qi competpnfi: delegdrii date de primarul comunqi in limita

mandatului

Intocmit de:

l.Numele gi prenumele : Matei Florin

2.Funclia publicd defonducere : Secretar general
tl

3.Semndtura..... 
"flVr

4.Data intocmirii : Q6.04.2022

Luat la cunoqtinld de cdtre ocupantml postului

l.Numele qi prenumele: Vacant

2.Semn[tura............."",.

3.Data: 06.04.2022


